Wymagania na stanowisko specjalista (ds. finanséw):

umiejetnos$¢ prowadzenia dekretacji Wydzielonego Rachunku Dochodéw
(dokumentacja, wyciggi bankowe),

umiejetnos¢ prowadzenia kontroli operacji pod wzgledem odpowiedniego i poprawnego
ksiegowania,

umiejetnos¢ sporzadzania zestawien ksiegowych,

umiejetnos$¢ wystawiania faktur i pilnowania terminéw ptatnosci,
umiejetnos¢ sporzadzania rejestru VAT,

umiejetnos$¢ prowadzenia kasy i sporzadzania dekadowych raportéw,
umiejetnos$¢ prowadzenia ksigg drukéw Scistego zarachowania,
obstuga komputera i urzadzen biurowych,

obstuga oprogramowania biurowego i umiejetnos$¢ pracy w chmurze,
znajomos$¢ zagadnien i narzedzi IT z zakresu promociji,

samodzielnos$é¢, odpowiedzialnosé, umiejetnosé¢ organizacji pracy wtasnej,
terminowosé, zdolno$¢ analitycznego myslenia, wnikliwos$¢, wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty:

podpisany zyciorys (CV) z informacjami o wyksztatceniu z opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowej, zawierajgcy adres korespondencyjny, adres e-mail
i nr telefonu kontaktowego;

podpisany list motywacyjny;

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych (w przypadku zatrudnienia wymagane bedzie zaswiadczenie z Krajowego
Rejestru Karnego);

oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym
stanowisku;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

ewentualnie kopie innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
kwalifikacje;

zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji (Klauzula RODO).



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac:

e osobiscie w sekretariacie Kujawsko-Pomorskiego Centrum Edukacji Nauczycieli
w Toruniu, ul. Henryka Sienkiewicza 36, 87-100 Torun w godz. 7.00 do 14.30,

e pocztg na adres: Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu,
ul. Henryka Sienkiewicza 36, 87-100 Torun; dokumenty nalezy opatrzy¢ dopiskiem
odpowiednio: ,,specjalista”.

Termin sktadania dokumentéw:

e dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 30 maja 2025 r. do godz. 14:30, liczy sie data wptywu do
Kujawsko-Pomorskiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu,

e skontaktujemy sie z wybranymi osobami.



